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JlomkosapHOE 00pa3oBanue U J{OMONMHUTEIFHOE 00pa3oBaHUe

Kpanuduxarus Bakanasp

Dopma o0yIeHHS oYHAas

OO0w1as Tpy10eMKOCTh 93ET

Yacos 1o y4eGHOMY IUTaHy 324
B TOM 4YHUCIJIC:
ayJIUTOPHBIC 3aHATHUS 162
caMoCTOsTebHas paboTa 99
JacoB Ha KOHTPOJIb 61,3

Pacnpeneﬂeﬂne YacCcoB JUCHMIIJINHBI 110 CeMeCTpam

Bugs! koHTpONI B cemecTpax:

9K3aMEHBI 4
3a4eTsl 1,2, 3

Cemect
(<Kpr>.<CeMeCT§Ha Kypce>) 11 2(12) 3(21) 4(22) Utoro
Henenp 16 3/6 16 1/6 17 2/6 18 1/6
Bun 3aasTHii vl PIT vII PIT VI PIT v PIT v PIT
IpakTuyeckue 54 54 36 36 36 36 36 36 162 |162
Koncynpranum nepen 3x3aMeHOM 1 1 1 1
Kontpons camocTosiTenbHo# pabotel npu nposeaenun |0,15 10,15 10,45 10,45 10,45 0,15 10,25 10,25 0,7 0,7
aTTecTaluu
B ToM uucIe uHT. 22 22 16 16 16 16 16 16 70 70
Uroro ayn. 54 54 36 36 36 36 36 36 162 |162
Konrakrhast paboTta 54,15 154,15 |36,15 |36,15 |36,15 |36,15 |37,25 |37,25 |163,7 [163,
Cam. pabora 9 9 27 27 27 27 36 36 99 99
Yachel Ha KOHTPOJTb 885 1885 1885 18,85 18,85 8,85 34,75 |34,75 |61,3 |[61,3
Hroro 72 72 72 72 72 72 108 |108 (324 [324
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1. HEJIX U 3AJAYH OCBOEHUSA JUCITUITJIMHBI

1.1|[Jenu: ®opMupoBaHHe HHOS3BIYHONH KOMMYHUKATHBHOW KOMIIETEHIIMH JIJISl IEIOBOTO OOIICHHUS B YCTHON M MUCHMEHHOMN
(dopmax.

1.2(3a0auu: - ocBOGHHE TPaMMaTHYECKOTO U JIEKCHYECKOTo (00IIero 1 TepMUHOJIOTMYECKOT0) MUHIMYMa B 00beMe,
HEOOXOANMOM JUISl IEJIOBOTO OOIIEHNSI Ha HHOCTPAHHOM SI3BIKE;

- (hopMHUpOBaHNE KOMMYHUKAaTHBHBIX YMEHHUH YCTHOTO M MICHMEHHOTO JIEIOBOTO OOIICHNSI HA HHOCTPAHHOM SI3BIKE;
- (hopMUpOBaHKE yMECHHI BBIIOIHATH MIEPEBOA MPO(ECCHOHATIBHBIX TEKCTOB C HHOCTPAHHOTO (-bIX) HA
TOCYAApCTBEHHBIH S3bIK M OOPATHO.

2. MECTO JUCHUIIIMHBI B CTPYKTYPE OOII

Huka (pa3gen) OOITL: b1.0.01

2.1|Tpe6oBaHns K NpeIBAPHTEILHOI MOATOTOBKE 00yYAIOIIErocs:

2.1.1|TIpenmecTByommeit 115 N3y4SHUs! AUCIUILTHHBL SBISSTCS QUCHUIUTAHA «IHOCTpaHHBIN SI3BIKY HA TPEIBIIYIIEM YPOBHE
00pa3oBaHus.

2.2|IMcuunIMHbI H MTPAKTHKH, IS KOTOPHIX 0CBOEHNE TAHHOH JHCHUILIHHBI (MOIYJIsI) HEOOXOAMMO KaK
npeauiecTByollee:

2.2.1|Cnetikypc Ha HHOCTPAHHOM SI3bIKE

2.2.2|BbINOJIHEHHE U 3al[UTa BBITYCKHOW KBaTHM()UKAITHOHHON paboThI

3. KOMIIETEHIIMX OBYYAIOIIEI'OCs, @OPMUPYEMBIE B PE3YJIbTATE OCBOEHUS JTUCITUIIJINHbI
MOoAayJist)

YK-4: Cnioco0eH 0CymecTBJSITh 1€JI0BYI0 KOMMYHHMKAIUIO B YCTHO# U MUcbMeHHOM ¢opMax Ha rocy1apcTBEHHOM sI3bIKe
Poccuiickoii ®@enepannu 1 HHOCTPaHHOM(BIX) sI3bIKe(aX)

N-1.YK-4: Beioupaer Ha rocyJapcTBEHHOM M HHOCTPAHHOM (-bIX) A3bIKAX KOMMYHMKATHBHO NIPHeMJieMble CTHIb 1€10BOr0
o01enns, BepéaibHble H HeBepOaIbHbIe CPeACTBA B3aMMO/IEHCTBHSI ¢ MapTHEPaMH.

- 3HaeT OCHOBHBIE TPAMMAaTHYECKHE CTPYKTYPHI; 00IIEYNOTPEOUTENBHYIO, OOIIEKYIBTYPHYIO H TPO(ECCHOHATBHYIO JIEKCHKY;
peueBbIe KiuIie, He00X0AUMBIE /SISl OCYILIECTBIICHHS ISJIOBO KOMMYHHUKAIIMH HA HHOCTPAHHOM SI3bIKE

- yMEET IMOCTPOUTh BBICKA3bIBAHUS B CMOAEIHPOBAHHBIX (IPe/IaraeMbIX) CHTYAIMAX OOLIEHHUS] HA HHOCTPaHHOM SI3BIKE,
MPaBUJIBHO HCIONB3Ysl BepOanbHbIe U HEBepOaJbHBIC CPEACTBA OOLICHHUS

- BJIaJIeeT HHOCTPAHHBIM SI3BIKOM KaK CTHIIEM JEJIOBOTO OOIIEHUS

N-2.YK-4: Bener 1e/10BYI0 lepeNuCKY, YYUTbIBAsI 0COOEHHOCTU CTHIIMCTHKH 0QUIHAILHBIX U HeO(PUIHAIBHBIX IHCEM,
COLMOKY./IbTYPHBbIC Pa3in4us B (popMaTe KOPPECHOHACHIMH HA TOCYJAPCTBEHHOM H HHOCTPAHHOM (-bIX) A3bIKAX

- 3HaeT 0COOEHHOCTH CTHIMCTHKU HAITUCAHUS OQ)HLll/laJ'IbeIX u HCO(pI/IU,I/IaJ'IbHI)IX nHUCEM
- YMECT BECTHU ACJIOBYIO MEPCIIUCKY C YUYETOM COLHHUOKYJIbTYPHBIX 0COOEHHOCTENH ¢ OpeACTAaBUTCILIMU APYTUX CTpaH
- BJIAJACCT TEXHUKOU JACJIOBOTO MMMCbMa Ha NHOCTPAHHOM SA3BIKE

HN]1-4.YK-4: lemoHCcTpUpYeT yMeHUE BHINOJIHATH NMepeBo/1 MPodeccHOHAIBLHBIX TEKCTOB ¢ HHOCTPAHHOIO (-bIX) HA
roCy/1apCTBEHHBIH A3bIK M 00PaTHO

- 3HAeT OCHOBHBIE NIEPEeBOAYECKUE TPaHCGHOPMALIUU
- YMEET BBIMOJHATH NIEPEBO NPO(HECCHOHATBHBIX TEKCTOB C HHOCTPAHHOTO (-BIX) Ha TOCYIAPCTBEHHBIH S3BIK H 00paTHO
- BJIaJIeCT OCHOBAMHU TEXHUKU NEPEBOAA

YK-3: CnocobeH ocyliecTBISTH COHATLHOE B3aNMO/IeiiCTBHE U PeaTH30BbIBATH CBOIO POJIb B KOMAaH/Ie

HN-4.YK-3: DpdexTnBHO B3aMOIeiiCTBYeT ¢ APYTUMH YIeHAMH KOMAaH/bI, B T.4. y4acTBYeT B o0MeHe uH(popMmanmei,
3HAHUSIMHU U ONIBITOM, H NMPE3eHTANMH Pe3yJIbTATOB Pa60Thl KOMaH/IbI

- 3HaeT MpaBHJIa NPOYECCHOHANBHOTO PEYEBOT0 ITHKETA
- yMeeT apryMEeHTHPOBAHO M3J1araTh COOCTBEHHYIO TOUYKY 3PEHHSI HA HHOCTPAHHOM SI3bIKE
- BJIaICCT HaBbIKaMH1 BCACHUSA OTUCKYCCUH U MMOJIEMUKHU Ha HHOCTPAHHOM S3BIKE

4. CTPYKTYPA U COAEP KAHUE JUCHUIIJIMHBI (MOLY JIS)

Kon HaumenoBanmue pasnesio u TeM /Buj | Cemectp / | Yacos | Komneren- | Jinteparypa | Unte | Ilpumeuanne
3AHATUSA 3aHaTus/ Kvnc 1001 DAKT.




Pa3nea 1. Conep:kanue npakTH4eCKUX
3aHATHI M CAMOCTOAITEJIbHON Pa0oThI

1.1 Bekanntschaft /Tp/ 28 WUa-1.YK-4 [JI1.1J11.2J12.1| 12 Grammatik:
na-4.YK-3 Personalpronom
1.2 Bekanntschaft /Cp/ 5 Ua-1.YK-4 [JI1.1J11.2J12.1 O Beinonnenue
Na-4.YK-3 JICKCHKO-
1.3 Mein Arbeitstag. Meine Alma mater. 26 WUa-1.YK-4 |JI1.1J11.2J12.11 10 Grammatik:
Mp/ NJ-4.YK-3 Pluralbildung der
1.4 Mein Arbeitstag. Meine Alma mater. 4 WUa-1.YK-4 [JI1.1J11.2J12.11 O BeimostHeHne
/Cp/ NI-4.YK-3 JIEKCUKO-
15 Bewerbung und Lebenslauf /TTp/ 18 Ua-1.YK-4 |JIl.1J11.2J12.1f 8 Grammatik:
Na-4.YK-3 Ordinalzahlen.
1.6 Bewerbung und Lebenslauf /Cp/ 12 WNA-1.YK-4 [JI1.1 J11.2J12.1 0 BeinosnHenne
NI-4.YK-3 JIEKCUKO-
1.7 Bei der Arbeit: Gesprach fithren. /TIp/ 18 Ua-1.YK-4 [JI1.1J11.2J12.1( 8 Grammatik:
Na-4.YK-3 Imperativ.
1.8 Bei der Arbeit: Gesprach fiihren. /Cp/ 15 WNA-1.YK-4 [JI1.1 J11.2J12.1 0 BeinonHenne
NI-4.YK-3 JIEKCUKO-
1.9 Briefe/E-Mail /TIp/ 20 WNA-1.YK-4 [JI1.1 J11.2J12.1 8 Grammatik:
WUa-2.YK-4 2.2 Passiv. Satzreihe.
Na-4.YK-4 Satzgefiige: Tem
1.10 Briefe/E-Mail /Cp/ 15 WUa-1.YK-4 |J11.1 J11.2J12.1 0 Beimostaenne
Na-2.YK-4 J2.2 JIEKCUKO-
Na-4.YK-4 rpaMMaTHYECKU
1.11  |Wie schreibt man eine Annotation/ein 16 WUI-1.YK-4 [JI1.1 J11.2]12.1 8 Grammatik:
Referat /TIp/ Na-4.YK-4 Bildung und
Na-4.YK-3 Gebrauch des
1.12 Wie schreibt man eine Annotation/ein 12 NAO-1.YK-4 [J11.1 J11.2J12.1 0 Brimonnenue
Referat /Cp/ Na-4.YK-4 JICKCHKO-
NIa-4.YK-3 rpaMMaTH4ECKH
1.13 Berufsorientiertes Deutsch (Arbeit an den 36 WUI-1.YK-4 [JI1.1J11.2J12.1| 16 Grammatik:
Fachtexten) /TIp/ Na-4.YK-4 Konditionalsitz
na-4.YK-3 e.
1.14  |Berufsorientiertes Deutsch (Arbeit an den 36 WJa-1.YK-4 [JI1.1J11.2J12.1 O YreHue u
Fachtexten) /Cp/ Na-4.YK-4 MEePEBO]] TEKCTOB.
Na-4.YK-3 BeinonHenue
Pa3nea 2. [IpomexyTouHasi aTrecTanus
(3K3aMeH)
2.1 IToaroroBka k K3aMeHy /Ox3aMeH/ 34,75 | UJ-1.VK-4 (JI1.1 JI1.2]12.1 0
Ua-2.yK-4 2.2
na-4.YK-4
na-4.YK-3
2.2 Konrposs CP /KCPATT/ 0,25 | UO-1.YK-4 |JI1.1 J11.2J12.1 0
Ua-2.yK-4 2.2
nJa-4.YK-4
na-4.YK-3
2.3 KonrakrHas pabdora /KoHcOK/ 1 Na-1.YK-4 |JI11.1 J11.2J12.1 0
Ua-2.yK-4 2.2
na-4.YK-4
na-4.YK-3
Paznean 3. [IpomesxxyTouHasi aTTecTanusA
(3auéT)
3.1 TToxroroBka k 3auéry /3a4yér/ 8,85 | MI-1.YK-4 [JI1.1 JI11.2J12.1 0
Ua-2.yK-4 2.2
UJ-4.YK-4
na-4.YK-3
3.2 Konrakthas padora /KCPATT/ 0,15 | UO-1.YK-4 [JI1.1 JI11.2J12.1 0
Ua-2.yK-4 2.2
UJ-4.YK-4
na-4.YK-3

Pa3nen 4. [IpomexyTouHast aTrecTanus
(3auérT)




41 ITonroroBka k 3auéry /3auér/ 2 8,85
WUI-2.YK-4
WJI-4.YK-4
WI-4.YK-3

Ua-1.YK-4 [JI1.1 J11.2J12.1 0

4.2 KonrakrHas pabota /KCPATT/ 2 0,15
UO-2.YK-4
Na-4.YK-4
NO-4.YK-3

WUA-1.YK-4 [JI1.1 J11.2J12.1 0

Paznen 5. [IpomexyTounasi
arrecTanus (3a4€T)

5.1 IMoarororka k 3au€ty /3auét/ 1 8,85
UJ1-2.YK-4
WUI-4.YK-4
U1-4.YK-3

WJ-1.YK-4 |JI1.1 J11.2]12.1 0

5.2 Konrakrhas pabora /KCPATT/ 1 0,15
UJ1-2.YK-4
WUI-4.YK-4
U1-4.YK-3

Wa-1.YK-4 |JI1.1 J11.2]12.1 0

5. ®OHJ] OHEHOYHBIX CPEJACTB

5.1. KonTpoJibHbIe BONPOCHI U 3aIaHUS

3ayeT BKIIOYACT B CeOs CICAYIOIIUC 3aJaHHs:
1) Test
2) Gestalten Sie ein Gespriach zum Thema.

B xoHIIe 4 cemecTpa CTYICHTBI CIAI0T YK3aMEH, KOTOPBIN BKIIFOUACT CIICIYIONIHE 3a1aHUs:
1. Lesen Sie und iibersetzen Sie den Text. Beantworten Sie die Fragen zum Text.

2. Gestalten Sie ein Gesprach zum Thema.

3. Schreiben Sie einen Geschiéftsbrief.

5.2. Tembl NHCbLMEHHBIX PadoT

1. Hanmmcanue 1e0BBIX ITHCEM.
2. Cocrasnenue ouorpaduu, pesrome.
3. 3anoJIHEHUE aHKET.

DoH OLEHOYHBIX CpeacTs

dopmupyeTcs OTAEIbHBIM JOKYMEHTOM B cooTBeTcTBHH ¢ [lonoxxenuem o ®OC 'AT'Y

6. YHAEBHO-METO/JMYECKOE H HHOOPMAIIMOHHOE OBECIIEYEHUWE JTUCHUIIJIMHBI (MO4Y JIST)

6.1. PexomMennyemasi 1utepatypa

6.1.1. OcHoBHas JTUTEpaTypa

ABTOpBI, COCTaBUTEIH

3arnaBue

W3narenbcTBO, TO

Dn. azgpec

JI1.1 [Aukacosa H.I'. Hemenkwit si3b1k 1151 GakamaBpa: yaeOnuk st |Mocksa: FOHUTU-  |http://www.iprbookshop.ru
BY30B : 3JIEKTPOHHBIN yuyeOHHK JJAHA, 2015 166282.html
JI1.2 |Anekceea E.M., Jle0BOI HHOCTPAHHBIN S3BIK (HEMELKU ): ExarepunOypr: https://icdlib.nspu.ru/view/

Anexceesa M.JI.,
Kponoryxuna I1.B.

yuebHoe nocobue

Ypanbckuii roc. nef.
yHuBepcuret, 2018

icdlib/6895/read.php

6.1.2. lonoHUTEIbHAS TUTEPATypa

ABTOpBI, COCTaBUTENN

3arnaBue

W3narenscTBO, TO

D11. agpec

JI2.1 |Hapycrpanr E.B. IpakTHyeckasi rpaMMaTHKa HEMEIKOTO Cankr-IletepOypr: http://www.iprbookshop.ru
sI3bIKA: YUEOHUK Awnromnorus, 2013 142466.html

J12.2  |Taganko O.H. JenoBas koppecnionaeHuus. Hemenkuit s3pik: [Mocksa: http://www.iprbookshop.ru
yueOHO-TIPAKTHYECKOE OocoOue EBpasuiickuii /10659.html

OTKPBITBI HHCTHUTYT,
2011

6.3.1 Ilepeyens NporpaMMHOro odecne4eHust




6.3.1.1|Kaspersky Endpoint Security s 6usneca CTAHJAPTHBIN

6.3.1.2|MS Office

6.3.1.3|MS Windows

6.3.2 IlepeueHb HHGOPMALMOHHBIX CIIPABOYHBIX CHCTEM

6.3.2.1|ba3a naHHbIX «nekTpoHHast OubnMoreka ['opHO-ANTaliCKOro TOCYAaPCTBEHHOTO YHHUBEPCUTETA)»

6.3.2.2|OnexrponHo-6nbIHOTeYHAs cuctema IPRbooks

6.3.2.3|MexBy30BcKast 3JI€KTPOHHast ONOIHOTEKa

7. OBPA3OBATEJIBHBIE TEXHOJIOI'MHA

poreBas urpa

npe3eHTanus

8. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYEHHUE JUCIUIIJIMHBI (MOAY JIST)

Homep ayauropun |Hasnauenue OcHOBHOe OCHaIlleHHe
213 A2 VYueOHas ayquTopus s IPOBEACHUS Pabouee mecto mpemonaBarens. [Tocagounsie mecta
3aHATHH JEKIIMOHHOTO TUTIA, 3aHATHHA oOygaromuxcs (10 KOJTHMIECTBY 00YJaOIIIXCSI)

CEMHHAPCKOTO THIIA, KYPCOBOTO
MIPOSKTHPOBAHNUS (BHIIOHEHIE KYPCOBBIX
paboT), TPYNIOBHIX U HHAUBUAYAIBHBIX
KOHCYIbTAIlUi, TEKYIIETO KOHTPOJIS U
MPOMEKYTOUHOM aTTECTAIlMH

207 A4 Kommerorepnsiii knacc. [Tomemnenne s IepconasbpHbIe KOMIBIOTEPHI. Pabouece MecTo
CaMOCTOSTENILHOM PaboTHI npenoaasarens. [locagounsie Mecta oOyyaroniuxcs (1o
KOJIMYECTBY 00YJArOIIMXCS)

9. METOAUYECKHUE YKA3ZAHUWSA JJIS1 OBYYAIOIUXCSA 11O OCBOEHHUIO JUCHUIIJIMHBI (MOY JIST)

Metoanueckue yKkazaHHs 10 YTEHHUIO U TIEPEBOY TEKCTOB

[ToHnmaHune TekcTa JOCTUraeTcs P OCYIIECTBICHUH IBYX BHJIOB UYTCHUS:

1) u3y4aromero 4YreHus;

2) uTeHHs ¢ OOILIMM OXBATOM COJICPYKAHUS.

To4HOe U MOJIHOE TOHUMAHUE TEKCTa OCYIIECTBIISIETCS IIYTEM M3y4alolero YTeHHsl, KOTOpOe MPEAINoiaraeT yMeHHe CaMOCTOSITEIbHO
IIPOBOJUTD JIEKCUKO-TPAMMAaTHYECKUI aHAJIN3 TeKCTa. MITOroM u3yvaromnero YTeHus ABJseTcs aJleKBaTHBINA IepeBOJl TEKCTa Ha POIHON
SI3BIK C ITOMOIIBIO clioBaps. [Ipu 3TOM ciieyeT pa3BUBaTh HABBIKH MOJIB30BAHHSI OTPACICBBIMH TEPMHUHOJIOTHUECKUMHU CIIOBAPSIMH U
CJIOBapsIMH COKpAIEHHUH.

Uuras TEKCT, NpeAHa3HAYCHHbBIH [JI1 IOHUMAaHUs OOLIETO COepIKaHus, HEOOX0UMO, He 00paIasch K CIOBapIo, MOHATh OCHOBHOMN
CMBICJI IPOYUTAHHOTO.

O6a Bu1a UTEeHHA CKIIABIBAIOTCS U3 CICAYIOIUX YMEHHMH:

a) I0raJbIBaThCcs O 3HAUEHUH HE3HAKOMBIX CJIOB Ha OCHOBE CIIOBOOOPa30BaTEIbHBIX PU3HAKOB U KOHTEKCTA,;

0) BUJETh MHTEPHAIMOHAIBHEIE CJIOBA U ONPENEIATh HX 3HAUCHHE,

B) HaXOAMUTh 3HAKOMBIE rPaMMaTHYECKEe OPMBI U KOHCTPYKIIMU M YCTAHABIUBATH MX SKBHUBAJICHTBI B PYCCKOM S3BIKE;

T') HCIOJIb30BaTh UMEIOIINIICS B TEKCTE WILTIOCTPATUBHBII MaTepua, CXeMbl, pOpMYIIBI U T.I1.;

1) IPUMEHSTh 3HAHMS TI0 CTIEIUABLHBIM, O0IIETEXHHYECKUM, O0IEIKOHOMHUUECKUM MPEMETaM B Ka4eCTBE OCHOBBI CMBICIIOBOI 1
SI3BIKOBOM JTOTaJIKH.

Otambl paboThI ¢ TEKCTOM.

IIpenrexcroBbiil  dTam:

- TPOYTHTE 3arojOBOK U CKaXHTE, O uYeM (0 KOM) OyAeT HATH peyb B TEKCTE;

- O03HAKOMBTECh C HOBBIMHM CIIOBAMH M CJIIOBOCOYETAHMSAMHU (€CJIM TaKOBbIE JaHBl K TEKCTY C IepeBOJIOM);

- TNpOYMTalTe W BBHINUIIATE CJOBA, 0003HAYAIONIHE. .. (IACTCS PYCCKUN SKBUBAJICHT);

- BblOepUTE M3 TEKCTa CJIOBA, OTHOCSIIMECS K M3ydaeMoil Teme;

- HalauTe B TEKCTE HE3HAKOMBIE CJIOBA.

TexcToBBIM 3TaI:

- IPOYTHUTE TEKCT;

- BbIIENIUTE CJIOBa (CJIOBOCOYETAHMS WIIM MPEUIOKEHHS), KOTOPbIE HECYT BaXKHYIO (KIIOUEBYIO HHPOPMAIHIO);

- BBINUIIATE WIM TOIYEPKHUTE OCHOBHBIC HMEHA (TEPMHUHBI, ONPECICHHUS, 0003HAUCHHUS);

- chopMynmupyiiTe KIIOYEBYI0 MBICIb Ka)IOTro ad3ama;

- OTMEThTE CIIOBO (CJIIOBOCOYETaHHE), KOTOPOE JIyYllle BCEro IMepelacT COJACpKaHWE TEKCTa (YacTH TEKCTa).
[TocerekcToBBIN  3Tal:

- 03arJaBbTE TEKCT;

- IIPOYTUTE BCIYX MPEJUIOKEHHs, KOTOpbIE MOSACHIIOT Ha3BaHUE TEKCTa,

- HallmuTe B TEKCTE MPEUIOKEHHS JJIS ONIMCAHMS ...

- monaTBepAuTe (ONMPOBEPrHUTE) CIOBAMH M3 TEKCTa CICAYIOILYIO MBICHb ...

- OTBETHTE Ha BOIPOC;

- COCTaBbTE IUIAH TEKCTa;




- BBINUIINTE KIIOYEBBIE CJOBA, HEOOXOAMMBIC AJIS epecKasa TeKCTa,

- TepecKaKUTe TEKCT, ONMPAsCh Ha TUIaH;

- MepecKakuTe TeKCT, OMHUPAsCh Ha KIIOYEBbIC CIIOBA.

OpgauM U3 3PQPEKTHBHBIX NPUEMOB GOPMHUPOBAHUS CIMOCOOHOCTH CaMOCTOSITETIBHO paboTaTh € TEKCTOM  SIBIISICTCS
nepeckas. [IoJrotoBka K mepeckady TEKCTa BKIIOYAeT B ceOsl pa3jelieHHe TEKCTa Ha CMBICTIOBBIC YacCTH, BBIICICHHE
KITI04YeBBIX (hpa3, cocTaBlIeHUE TUIaHA ITEepecKasa.

Ilpu mMOArOTOBKE Mepeckaza TEKCTa PEKOMEHIYETCs BOCIOIb30BATHCS CIIEAYIONICH MaMsITKOMU:

1. Tlocme mpoureHHs TeKCTa pa30elTe ero Ha CMBICIOBBIC YaCTH.

2. B kaxJoil dYacTh Haliaure NpeIoKeHUe (MX MOXKET OBITh HECKONIBKO), B KOTOPOM 3aKJIIOYEH OCHOBHOM CMBICI 3TOM
YaCTH TEKCTA. BBIMUIINTE 5TH NPeIUIOKESHUSL.

3. TloguepkHHWTE B OTHX NPEIIOKCHUIX KIIOUYEBBIE CIIOBA.

4. CocraBbTe IJIaH MepecKasa.

5. Onwupasch Ha MIIaH, MEPECKAXKHUTE TEKCT,

6. Ommpascb Ha KIIOYEBBIE CIIOBA, PACCKAXKUTE TEKCT.

Ilpu mepeckaze TeKcTa PEKOMEHIYETCS MCIIOJIb30BaTh PEUCBBIC KIIHIIIE.

Meroaudeckue peKOMEHJAUM 10 IOJOTOBKE POJIEBOH UTPBI

B cTpykType posieBoii Urpbl Kak Iporecca BBIACISAIOTCS CIeAYIOINe COCTABISIOIINE:

- TEMa;

- POJTH, B3ATHIE Ha Ce0sl UTPAIOIIIMHY;

- UTPOBbIE AEHCTBUS KaK CPEJCTBA pealu3alliy ITUX POJIeH;

- UTPOBOE YIOTpeOIeHHE IPEIMETOB, T.€. 3aMeIleHHe PeaNbHBIX BElIeH HTPOBBIMH, YCIOBHBIMH;

- peaJIbHbIe OTHOLIECHUS MKy UTPAIOIUMU;

- cloXkeT (conepxanue) — 00JacTh  ICHCTBUTEIBHOCTH, YCIIOBHO BOCIIPOU3BOANMASI B UTPE.

B nporecce posieBoil urpsl 0TpabaThIBAIOTCS U YCBAaUBAIOTCSL:

1) sTHYecKue HOPMBI M TIpaBHJIa TIOBEJCHUS U ONPEeTICHHbBIE COIIAIbHBIE POJIM B TOM WIIM HHOM STHOKYJIBTYPHOM COOOIIECTBE;

2) 0COOEHHOCTH, XapaKTepHbIE YePThI, BO3MOXKHOCTHU TEX WJIU UHBIX COLMAIBHBIX TPYIII UM ONPEJeTICHHbIX KOJIEKTHBOB — aHAJIOTOB
TPEANPUATHH, GUPM, T.€. pa3IYHbIe THIIHI YKOHOMIYECKUX H COIHANBHBIX HHCTUTYTOB, YTO BIIOCIIEACTBHU MOXKET OBITh ITEPEHECEHO
B COLIMAJIbHYIO [IPAKTUKY;

3) yMeHUSs COBMECTHOM KOJITIEKTUBHOM JIESITEIbHOCTY;

4) KynbTYpHBIE TPAJAULIAN U HOPMEIL.

PoneBble Urpsl, TEMa U CIOKET KOTOPBIX OCHOBAH Ha COAEPKAHUU TEKCTOB, WIUIIOCTPUPYIOT IIOBEJICHUE B CUTYAllUU MEXKKYILTYPHOTO
oOIeHusI.

B xauecTBe pueMoB, XapaKTE€PHBIX AJISI METOJa POJIEBOM UIPhL, BHICTYHAIOT CIEAYIOIIHUE:

- IPUEM BOCCO3/IaHNSI KOMMYHUKaTHBHOTO KOHTEKCTa, KOMMYHHKATHBHON CHUTYAaLlUH;

- IpUEM BUPTYaIbHON 9KCKYPCUH, KOTOPBIH MOJKHO OpPraHU30BaTh KaK C IOMOIIBIO TEXHUYECKUX CPEJCTB, TaK U C UCIOIb30BAHUEM
peanbHBIX (OTOMATEPHAIOB B Y4eOHO! ayIUTOPHH,

- IpUEM JipaMaTU3aluy, HAIPaBJICHHBII Ha CO3[JaHUE YCIOBUH, MPUOIMKEHHBIX K YCIOBUSAM PEaNbHOTO OOIICHUS, CBSI3aHHBIH ¢
CO3JJaHUEM CHUTYalUH OOILECHUS, ONPEAEICHIEM eI , pacIipeAeIeHHEM POJIei;

- IpueM pedIIeKCUBHON UICHTU(DUKAIIMY, IPEANONATraloIUi ICHTUPUKAIMIO C 00BEKTOM OOIEHUS U IIOBECTBOBAHUE OT UMEHHU
9TOTO OOBEKTA.

Meroaudeckie peKOMeHIAUH 10 TIOIOTOBKE MPE3EHTALIHH
Co3aaHue Mpe3eHTalui COCTOUT U3 TPEX ITaloB!
|. [lnannpoBaHye NPEe3eHTALNH BKIIIOYAET B ceOs:
1. Ompenenenue nenei.

. OnpenienieHre OCHOBHOW HIIEH TIPE3EHTALHH.

. ITon6op nononHUTENEHON HHPOPMALIUHL.

. [InannpoBaHKe BHICTYIUICHUSI.

. Co3taHue CTpYKTYpHI IPE3CHTALIH.

. [IpoBepka IOTHKY MOJaYH MaTepraa.

. [logroroBka 3axito4eHusl.

I1. Pa3zpaboTka npe3eHTaruy.

I11. 3amuTa npesenTanuu.

~N O bW

MGTO}II/I‘{GCKI/IG YKa3aHHuA K HAalTMCAaHUIO AE€JIOBOTO IMHCbMa

CocraBiieHue HEMEIKHNX OCIOBBIX MMCEM 3aMETHO OTIIMYACTCA OT NMPUHATHIX B Poccun. Cne,uyeT CO6J'IIOHaTI) IpaBujia HalIMCaHus 1
0(OpPMIICHHUS IEIOBOTO MHChMA.

q)pa3l>1 MNPUBETCTBUA IJIA O(I)I/IIII/IaJ'II)HI)IX IIUCEM:

Sehr geehrte Damen und Herren

Sehr geehrte Frau ... (Nachname)

Sehr geehrter Herr ... (Nachname)

Sehr geehrter Herr Dr. ... (Nachname)

KJ'II/IHIG, KOTOPBIC ITOMOT'YT Bam mHanmcats JCJIOBOC IINCHbMO:

Wir haben erfahren/gelesen/Information bekommen, dass ... - MbI y3HaIH/IPOYUTATH/TTOTYIHIHA HHPOPMAIIHIO, UTO ...

Vielen Dank fiir Ihren Brief vom ... beziiglich - Bomsimoe cracn6o 3a Barire MUCHMO OT ... TIO TOBOLY ...

Mit diesem Brief wollen wir Sie dariiber informieren, dass... - B 3ToM nmucbMe MbI XOTHM Bac POUH(OOPMHUPOBATE O TOM, UTO ...




In unserem Brief vom ... haben wir Sie gefragt/gebeten/informiert... - B namem nucbMe oT ... Mbl Bac
CIPaIIBAIN/TIPOCHIH/UHPOPMHPOBAIH ...

Sie haben uns in Ihrem Brief geschrieben, dass Sie an ... interessiert sind - Bsl HaM Harucany B BalieM MUCbME OT ..., YTO BbI
HHTEpEeCyeTeCh HAIIUM (-H)...

Wir schicken Thnen auch Information iiber ... - [Tocsuaem Bam Takke cBeeHus o ...

Bitte teilen Sie uns in Threm Antwortschreiben mit ... - CooOmuTe HaMm, TOXKaTyiCcTa, B OTBETHOM ITHCHME ...

Im Anhang iibersenden wir Ihnen \ In der beigefiigten Datei schicke ich Thnen — B npunoxenun mbl oTripasisieM Bawm ...

Dpasbl-MpomIanus A OPUIHATBEHBIX THCEM:
Mit freundlichen Griifien
Mit herzlichen Griiflen

Muster-Text

Bewerbungsabsage per Email ohne Vorstellungsgesprach

Sehr geehrte(r) Frau/Herr [Muster-Name],

inzwischen haben wir alle eingegangenen Bewerbungen gepriift und eine Entscheidung getroffen, wen wir zum Vorstellungsgespréch
einladen.

Leider miissen wir Thnen mit dieser Email eine Enttduschung bereiten, denn in unserem Auswahlverfahren sind Sie nicht in die ndchste
Runde gekommen. Moglicherweise ist es nicht richtig, Sie nicht personlich kennengelernt zu haben. Vielleicht hitten Sie uns im
personlichen Gesprich begeistern konnen.

Es ist uns jedoch einfach nicht moglich, mit allen Kandidaten in dieser intensiven Form in Kontakt zu treten. Aufgrund der
Bewerbungsunterlagen, und diese stellen nun mal das erste Vorauswahlinstrument bei uns dar, haben uns andere Bewerber mehr von
der Passgenauigkeit ihrer Qualifikation in Bezug zu unserem Anforderungsprofil iiberzeugen kénnen.

Wir bedanken uns ausdriicklich bei Ihnen fiir Thr Interesse an einem Arbeitsplatz in unserem Unternehmen. Gleichzeitig wiinschen wir
lhnen viel Erfolg bei der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung.

MitfreundlichenGriiien

lhrePersonalabteilung




