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1. HEJIX U 3AJAYH OCBOEHUSA JTUCITUITJIMHBI

L.

[

Lenu: hopMupoBaHHE CIIOCOOHOCTH OCBAaUBATh U HCIONB30BATh IPAKTHYECKUE YMEHHS 110 BTOPOMY SI3BIKY B
po¢eCCHOHANBHON AEATENLHOCTH U JAEJI0BOH KOMMYHHKAILIUH.

1.2|3a0auu: * coBepIICHCTBOBAaHNE YMEHHS YCTHOTO ¥ MUCEMEHHOI'O OOLIEHUS C UCIOJIb30BAaHUEM Pa3IMYHBIX
SI3BIKOBBIX CPEACTB JUIS TOCTIDKCHHSI KOMMYHHUKATHBHBIX LIEJIEH B COOTBETCTBHH C COLUOKYIbTYPHBIMA
0COOCHHOCTSIMU H3Y9aeMOTO SI3bIKa;

* COBEPILICHCTBOBAHUE CIIOCOOHOCTH CTYICHTOB K KOMMYHHUKAIUH B YCTHOM ¥ MUCBMEHHON (hOpMax Ha U3ydaeMOM
SI3BIKE JJIS1 PEIICHNS! 3aa4 JICIOBOTO M MEXKYIbTYPHOTO B3aNMOJCHCTBHSI.

2. MECTO JUCHUIIIMHBI B CTPYKTYPE OOII

Llnk (pasaen) OOLL: [51.B.01./1B.02

2.1|TpeGoBaHus K NpeABAPHUTE]bHOI NOAT0TOBKE 00y4Yal0Ierocs:

2.1.1|IIpakTHyeckas rpaMMaTuKa (BTOPOH SI3bIK)

2.1.2|ITpakruueckas poHeTHka (BTOPOH S3BIK)

2.1.3|IIpakTiKa yCTHOW U TICBMEHHOM peun (BTOPOH SI3BIK)

22| JucuunJIMHbI M MPAKTHKH, VIS KOTOPBIX OCBOEHHE JAHHOI TMCHUILTUHBI (MOAYJIs1) HE00X0IMMO KaK
npeJLIecTBylOIeE:

2.2.1|IIpakTiKa yCTHOW U TUCHBMEHHOH pedr (BTOPOH S3BIK)

2.2.2| TeopeTndeckre OCHOBBI BTOPOTO SI3bIKA

2.2.3|JImHrBOCTpAaHOBEICHHIE U CTPAHOBEACHUE (BTOPOH S3BIK)

2.2.4|YueOHas sI3bIKOBasl IPAKTHKA

2.2.5|[leparornueckas NpakTUKa

2.2.6|IIpennaumnioMHas pakTUKa

2.2.7|IToaroToBKa K caadue U crava rocyJapCTBEHHOI'O 3K3aMCHa

2.2.8|BbINoJIHEHHUE U 3alUTa BBIMYCKHOM KBaTH()HUKAIIHOHHON pabOThI

2.2.9|Y4ebOnas meToamaeckas IpaKTHKa

3. KOMIIETEHIIMX OBYYAIOIIEI'OCs, @OPMUPYEMBIE B PE3YJIbTATE OCBOEHUS JUCITUIIJINHbI
MOLIYJIs)

YK-4: Cnoco6eH ocylIecTBJISITH A€J10BYI0 KOMMYHHKAIIUIO B YCTHOI U MUCbMeHHO# ¢opMax Ha rocyJapcTBEHHOM SI3bIKe
Poccuiickoii ®@enepannu 1 ”HOCTPAaHHOM(BIX) sI3bIKe(aX)

HN]1-1.YK-4: BoeiOnpaeT Ha rocy1apCTBEHHOM H HHOCTPAHHOM (-bIX) A3bIKaX KOMMYHHKATHBHO IIPHEMJIEMble CTHJIb [1€JI0BOT0
o01menns, Bep0ajabHble H HeBepOaIbHbIE CPeCTBA B3aMMO/ICIiCTBHUS ¢ MAPTHEPAMH.

- 3HAeT OCHOBHBIE IPAaMMATHYECKHE CTPYKTYPHI; 0OIIEYOTPEOUTENBHYIO, OOIIEKYIBTYPHYIO H TPO()ECCHOHATBHYIO JIEKCHKY;
peueBble Kiullle, He0OXOJUMBIE JUISl OCYILECTBICHUS JIEI0BOM KOMMYHUKAIIUU HA HHOCTPAHHOM SI3BIKE;

- YMEeT NOCTPOUTH BBICKA3bIBAHUS B CMOJICJIMPOBAHHBIX (IIPEJIaraeMbIX) CUTYAIMSIX OOLICHNS Ha MHOCTPAHHOM S3bIKE, IPABHIIbHO
UCTIONB3YS BepOabHbIE U HEBEPOATbHBIE CPECTBA OOLICHNS;

- BJIaJIeeT MHOCTPAHHBIM SI3BIKOM KaK CTHJIEM JEJIOBOTO OOIICHHUSI.

N/I-2.YK-4: Bener 1e/10BYI0 IepenUCKY, YYHThIBasi 0COOEHHOCTH CTHIMCTHKH OpHIHATBHBIX U HeOPUIHAIBHBIX MHCEM,
COIMOKYJIbTYPHBIE Pa3anyus B popmMaTe KOPpeCIOHIEHIIUH HA FOCYIaPCTBEHHOM U HHOCTPAHHOM (-BIX) SI3bIKAX.

- 3HaeT 0COOCHHOCTH CTHJIMCTHUKHU HAMMCAHUS OQHUIMAIBHBIX U HEOPHUIIUAIBHBIX THCEM;
- yMEeT BECTH JeJIOBYIO IEPEIUCKY C YUETOM COLMOKYJIbTYPHBIX OCOOEHHOCTEH C MPECTaBUTENSIMH APYTHX CTPAH;
- BJaJieeT TEXHUKOH JIEJIOBOTO MHUChMa HA HHOCTPAHHOM SI3bIKE.

IIK-1: Criocoben cpopMHPOBATH MOTHBALMIO K 00YYEHHUIO Yepe3 OPraHN3alii0 BHEYPOUHOIi AesITeJIbHOCTH 00y4YalomuXxcs B
COOTBETCTBYIOLIEH NMpeaMeTHOMH 00J1acTH

HN-1.IIK-1: Ob6aagaet cnienquaabHbIMH 3HAHUSIMU U YMEHUSAAMH B NIPeAMETHOI o0aacTu

- 3HACT CTPYKTYPHYIO TUIIOJIOTHUIO U ITPaBUJIa MIOCTPOCHUSA YCTHOI'O U MUCbMCHHOI'O PCUCBOI'0 BBICKA3bIBAHUS HAa U3YYAC€MOM SA3BIKE;

- YyMeeT peain30BBIBATh YEThIPE BHIa PEUCBOM AEATEIBHOCTH,;

- BJIaJ€€T HaBBIKaAMH HO}IT‘OTOBJ’ICHHOﬁ nu HeﬂO}]FOTOBHCHHOﬁ peun, a TaKXKC JUCKYPCUBHBIMU TCXHOJIOTUAMHA U TEXHUKOM peanmm3zanuu
KOMMYHHKATHBHBIX I[eJIeH BBICKA3bIBAHMS, aKTHBHBIM BOKaOYIIIPOM U KOMIUIEKCOM CPE/CTB BBIPAKCHHUSI MBICITUTEIIBHOTO
COZICP)KaHHUSL.




4. CTPYKTYPA U COJIEP’)KAHUE JUCLUIIIMHBI (MOLY.JIS)

Kon
3aHATHS

HaumeHoBaHHe pa3/ieioB U TeM /BU]L
3aHATHA/

Cemectp /
Kvnc

Yacos

Komneren-
107014

Jlutepatypa

Hnre
DAKT.

IIpumeuanue

Pa3znen 1. Bekanntschaft

1.1

Monyss 1: Bekanntschaft

Grammatik: Personalpronomen.
Konjugation der Verben im Prisens. Die
Wortfolge im Satz. Gebrauch des
Artikels. Kardinalzahlen. Deklination der
Substantive. /J1a6/

4

10

VJI-1.VK4

J11.2J12.1
€)!

1.2

Monyse 1: Bekanntschaft

Grammatik: Personalpronomen.
Konjugation der Verben im Préisens. Die
Wortfolge im Satz. Gebrauch des
Artikels. Kardinalzahlen. Deklination der
Substantive. /Cp/

10

WI-1.VK4

J11.2J12.1
€)!

Brinonnenue
JIEKCHKO-
TpaMMaTHIECKH
X YIpaKHEHUH.
CocraBlieHue
JIAaJIOTOB.

Pa3nen 2. Mein Arbeitstag. Meine
Alma mater.

2.1

Monysb 2: Mein Arbeitstag. Meine Alma
mater.

Grammatik: Pluralbildung der
Substantive. Possessisivpronomen.
Perfekt. Modalverben. Reflexivverben.
/J1ab/

26

VI-1.VK4

J11.2J12.1
€)!

2.2

Monysb 2: Mein Arbeitstag. Meine Alma
mater.

Grammatik: Pluralbildung der
Substantive. Possessisivpronomen.
Perfekt. Modalverben. Reflexivverben.
/Cp/

26

WI-1.VK4

J11.2J12.1
€]

Brinonnenue
JIEKCHUKO-
TpaMMaTHIECKH
X YIpaKHEHUH.
Urenne u
MepeBOJ] TECTOB.

Pa3nen 3. Bewerbung und Lebenslauf

3.1

Monyib 3: Bewerbung und Lebenslauf
Grammatik: Ordinalzahlen. Priteritum.
Deklination und Steigerungsstufen der

Adjektive. /J1a6/

18

WJ-1.YK-4
WJ1-2.VK-4
WJI-1.1IK-1

JI1.1J11.2J12.1
€]

3.2

Monyns 3: Bewerbung und Lebenslauf
Grammatik: Ordinalzahlen. Priteritum.
Deklination und Steigerungsstufen der

Adjektive. /Cp/

18

WJ-1.YK-4
UJ1-2.YK-4
WJI-1.11K-1

JI1.1 J11.2J12.1
€)!

Brinmonnenune
JIEKCHKO-
TPaMMaTHYECKH
X yIpaXHEHUH.

Paznen 4. Bei der Arbeit: Gespriich
fiihren.

4.1

Mognyns 4: Bei der Arbeit: Gespréch
fihren.

Grammatik: Imperativ. Rektion der
Verben. Der Gebrauch der Partikel zu
beim Infinitiv.

/J1ab/

18

UJI-1.YK-4
WJI-1.TTK-1

JI1.1 J11.2J12.1
91

10

4.2

Mognyns 4: Bei der Arbeit: Gesprach
fiihren.

Grammatik: Imperativ. Rektion der
Verben. Der Gebrauch der Partikel zu
beim Infinitiv. /Cp/

UJ-1.YK-4
WJI-1.1IK-1

JI1.1 J11.2J12.1
€]

Brinonnenue
JIEKCUKO-
TpaMMaTHIECKH
X yIpaXxHEHUH.
TToaroroska

Pa3znean 5. Briefe/E-Mail

5.1

Monyss 5: Briefe/E-Mail
Grammatik: Passiv. Satzreihe.
Satzgefiige: Temporalsédtze und
Kausalsétze. /JTa6/

10

WJI-1.YK-4
WJI-2.VK-4
WJI-1.1TK-1

JI1.1J11.2J12.1
€)!

52

Monyss 5: Briefe/E-Mail
Grammatik: Passiv. Satzreihe.
Satzgefiige: Temporalséitze und
Kausalsétze. /Cp/

WJI-1.YK-4
WJI-2.VK-4
WJI-1.1TK-1

JI1.1J11.2J12.1
€)!

Beimonnenne
JIEKCUKO-
rpaMMaTH4ECKU
X YIpaKHEHHH.




Pa3znen 6. Wie schreibt man eine
Annotation/ein Referat

6.1 Monynb 6: Wie schreibt man eine 10 Ua-1.vK-4 JI1.2712.1
Annotation/ein Referat HN-2.YK-4 21
Grammatik: Bildung und Gebrauch des Wa-1.ITK-1
Partizips I. Relativsitze. Objektsitze.

/J1ab/

6.2 Monyine 6: Wie schreibt man eine 8 Ua-1.YK-4 JI1.2J12.1 Brinonnenue
Annotation/ein Referat N-2.YK-4 21 JICKCUKO-
Grammatik: Bildung und Gebrauch des Wa-1.ITK-1 rpaMMaTHYECKU
Partizips I. Relativsdtze. Objektsitze. X yIpaKHEHHUH.
/Cp/ UreHue u
Paspnea 7. IIpomesxyTouHas aTTecTamus
(3x3aMeH)

7.1 [TonroroBka k 3k3aMeny /JK3aMeH/ 34,75 | U-1.YK-4 JI1.2J12.1

na-2.yK-4 €]
nJI-1.11K-1

7.2 Konrakrthas pabora /KoncOx/ 1 na-1.vyK-4 JI1.2J12.1

na-2.YK-4 31
nJI-1.11K-1

7.3 Konrpons CP /KCPATT/ 0,25 | UO-1.YK-4 JI1.2J12.1

nJI-2.YK-4 21
nJa-1.11K-1
Pazgex 8. Telefonieren

8.1 Monynse 7: Telefonieren. 18 NA-1.YK-4 [JI1.1 J11.2J12.1
Besonderheiten der telefonischen Wa-1.I1K-1 21
Kommunikation. Vorstellung und
BegriiBung am Telefon. Anrufe annehmen
und weiterleiten. Termine vereinbaren.

Auskiinfte geben, Informationen einholen.
Grammatik: Konjunktiv II.
/J1ab/

8.2 Monymns 7: Telefonieren. 10 NI-1.YK-4 [JI1.1 J11.2J12.1 BeinonHenue
Besonderheiten der telefonischen NA-1.1IK-1 21 JIEKCUKO-
Kommunikation. Vorstellung und rpaMMaTHYECKU
BegriiBung am Telefon. Anrufe annehmen X yIpaKHEHHUH.
und weiterleiten. Termine vereinbaren. IToaroroska
Auskiinfte geben, Informationen einholen. JINAJIOTOB.
Grammatik: Konjunktiv II. TToaroroBska k
/Cp/ poJeBoii urpe.
Paznen 9. Reisen und Gastronomie.

9.1 Monyins 8: Reisen und Gastronomie. 18 na-1.YK-4 JI1.2J12.1
Am Bahnhof und im Flughafen. Am Na-2.YK-4 €]

Zollamt. Hotel und Zimmer buchen. WI-1.1IK-1
Im Restaurant. Géste einladen.

Grammatik: Konjunktiv II.

/J1ab/

9.2 Monyns 8: Reisen und Gastronomie. 17 na-1.vK-4 JI1.2712.1 Brinonnenue
Am Bahnhof und im Flughafen. Am Na-2.YK-4 o1 JIEKCHKO-
Zollamt. Hotel und Zimmer buchen. nJ-1.11K-1 rpaMMaTHYECKH
Im Restaurant. Géste einladen. X YIpaXHEHHH.
Grammatik: Konjunktiv II. /Cp/ IMonroroska
Pazgen 10. Ilpome:xxyTouHast
arrecTanus (3a4€T)

10.1 IToxaroroBka k 3auéty /3auéTCOI1/ 8,85 | UO-1.YK-4 [JI1.1 JI1.2J12.1

nJ-2.YK-4 31
nJ-1.11K-1

10.2 Konrakrhnas pabora /KCPATT/ 0,15 | UO-1.YK-4 |JI1.1 JI1.2J12.1

nJ-2.yK-4 €|
nJ-1.11K-1

5. ®OHJ OHEHOYHBIX CPEJICTB

5.1. KoHTpo/IbHBIE BONIPOCHI H 3alaHNS




Texymuii KOHTPOJIb OCYLIECTBIISIETCS TOCTOSIHHO Ha ayTUTOPHBIX 3aHATHUAX M BKIIIOYAET: IPOBEPKY JIOMAIIHUX 33aHUM,
HMHAUBUAYAIIBHBIN ONPOC, MPOBEPKY MUCbMEHHBIX 3aJlaHUH U T.J.
[TpomexyTOUYHBII U UTOTOBBIM KOHTPOJIb OCYIECTBIISIETCS IIPH MIPOBEPKE OIPECICHHBIX HABBIKOB U YMEHHA, NX C(HOPMUPOBAHHOCTH
Ha Pa3IMYHBIX dTanax o0y4eHHs U pa3IndaeTcs 110 BUIAM PEUeBOH ISATENIFHOCTH — UTeHHUe (TIepeckas, pedepupoBaHue, KpaTKoe
U3JI0KEHUE NTPOYUTAHHOTO C KOMMEHTUPOBAHUEM WK 0€3); ayaupoBaHue (TIepeckas, IUCbMEHHOE U3JI0KEHHUE, POJIeBas Urpa);

roBOpeHHe (MOHOJIOTHYECKOE BBICKAa3bIBAHUE — COOOIICHHE, TPE3EHTALNS; TUATOTHUECKasl peub — THAJIOT, IUCKYCCHS, POJIeBas Urpa);
MTUCHMO (HANKCaHKUe Pa3IMYHBIX BUJIOB IHUCEM).

Bomnpocs! k 5x3ameny (6 cemectp)

031N N bW~

9.

. Personliche Briefe.
. Offizielle Briefe.

. Geschaftsbriefe.

. Briefe per E-Mail.
. E-Mail in der beruflichen Kommunikation.
. Briefarten.

. Struktur des Briefes.
. Brieffreunde.

Vertrage abschlieflen.

10. Reklamationen schreiben.
II. Schreiben Sie eine Annotation zum Text. (Referieren Sie den Text.)

Bomnpocs k 3a4ety ¢ oneHkoii (7 cemectp)

1
1
2
3
4
5
6
7
8

Ne)

. Reisen und Hotel.

. Ein

Zimmer buchen.

. Reise planen.
. Tickets kaufen.

Im Flughafen.
Am Zollamt.

. Restaurant besuchen.

. Geschiftliche Telefonate.
. Regeln fiir erfolgreiche Telefonate.
10. Soziale Netzwerke im Biiro.
II. Schreiben Sie eine Annotation zum Text. (Referieren Sie den Text.)

5.2. Tembl NHCEMEHHBIX PadoT

HGJIOBLIC W JIMYHBIC ITUCbMa. ABTO6I/IOI‘pa(bI/Iﬁ. 3asBKa Ha CTUIICHAWAJIIbBHYIO IPOTrpaMMy. MoTuBalMOHHOE MTHCHMO.

DoHJ OLIEHOYHBIX CPEACTB

dopmupyeTcst OTAEIBHBIM JOKYMEHTOM B cOOTBETCTBHHU ¢ [Tonoxxenuem o ®OC I'ATY.

6. YHEBHO-METOUYECKOE 1 HHO®POPMAIIMOHHOE OBECIIEYUEHUE JUCHUIIJIMHBI (MO Y JIST)
6.1. Pexomenayemas iuTepatypa
6.1.1. OcHoBHast 1UTEpPaTYypa
ABTOPBI, COCTABHTEIH 3arnaBue W3natenscTBO, TO1 Omn. agpec
JI1.1 |Angponkuna H. M., Post, Bank, Sparkasse und Telefon: yueonoe [Topro-Anraiick: PUO [http://elib.gasu.ru/index.ph

Cyxopykona JI.H., nocobue rAry, 2015 p?

BopoOsesa M.B. option=com_abook&view
=book&id=86:post-bank-
sparkasse-und-
telefon&catid=35:inostran
nye-yazyki&Itemid=180

JI1.2 |Anexceesa E.M., JlenoBoil HHOCTPaHHBIH A3bIK (HEMELKHN): ExarepunOypr: https://icdlib.nspu.ru/view/
AnekceeBa M.J1., yueOHOe nocobue VYpanbsckuii roc. nex. |icdlib/6895/read.php
Kponoryxuna I1.B. yHUBepcurer, 2018

6.1.2. JlonoHuTeIbHAS IUTEPATYpPa
ABTOPBI, COCTaBUTEIH 3arnaBue HV3pmarenscTBO, TOJ On. axpec

J12.1

Byrycosa A.C., Jlecusik
M.B., ®ateiMuHa [1
ap.] B.J., Jlecusik M.B.

Hewmeukuii s3Ik (CpeiHUiT YPOBEHB): YUSOHUK
JUTSL CTY/IGHTOB OakanaBpuara

PoctoB-Ha-/lony:
FOxHbI
(henepanbHbIit
yHuBepcurer, 2016
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7. OBPA3OBATEJIBHBIE TEXHOJIOT' U

JAUCKYyCCUs

pouieBas urpa

8. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYEHHME JUCIIUITIJIMHBI (MOAY JIS)

Homep aynutopun |Ha3znavenue OcHOBHOE OCHAlLIlEeHHE

312 A2 JlunradonHslii kabuHet aist npoBenenust  [Pabouee mecto mpenonasarens. [locagounsie Mecta Juist
MPaKTHYECKUX U Ja0OPATOPHBIX 3aHATUI  |0Oydaromuxcs (1Mo KOJIMYECTBY 00yUYarOIIMXCs),
yUeHHUYeCKas TocKa, HOyTOyK (15 mT.), HayIHUKH,

202 A4 Kommbrotepusiii knacce. [Tomemenne s |Pabouee mecto npenonaBaresns. [locagounbie Mmecra
CaMOCTOSITENILHOM PaboTHI 00y4aromuxcs (10 KOJIMYECTBY 00y4arouuxcs).
MynbTHMEANATPOEKTOP, 3KPaH, KOMITBIOTEPHI
208 A4 Uuranbubiii 3ai1. [lomenienue mist Pa6ouee mecto npenonasatens. [locagodynsie MecTa
CaMOCTOSATEIFHON PabOTHI oOyuaromuxcs (1o KoamdecTBy odydarommxcs). HoyToyk,
MIPOEKTOP, SKPaH, BHICTABOYHbIE CTEIIIAXKH, IeYaTHbIC
W3AaHUS

9. METOAUYECKHUE YKA3AHUA JJISA OBYYAIOIIIAXCA IO OCBOEHHIO INCHHUIIJIMHBI (MOY JIS)

Lenb caMmocTosATETbHON pabOTHI CTYIEHTOB

CamocrosiTenbHas paboTa CTyICHTOB SBIISICTCS BayKHEHIIIEH COCTAaBHO 4acThI0 mnpolecca o0ydeHus. L{enbio caMocTosTenbHOM
paboTHI CTYAEHTOB SIBISIETCS 3aKpEIUICHUE TeX 3HAHUH, KOTOPhIe OHH IOy HA ayAUTOPHBIX 3aHATHAX, @ TAKKE CIIOCOOCTBOBATH
Pa3BUTHIO Y CTYJCHTOB TBOPUYCCKUX HAaBbIKOB, MHUIIUATUBBI, YMCHHIO OPIraHN30BaTh CBOC BPCMHI.

Meroaudeckue ykazaHUs 110 MOJATOTOBKE K J1a00PaTOPHBIM 3aHITUSIM

OxnHO¥ U3 BaXXHBIX (JOPM CaMOCTOSITEIBHOM pabOTHI ABISIETCSA MOATOTOBKA K 3aHATHIO. CaMocTosATeNbHAs paboTa CTYIEHTOB IO KypCy
HaIlpaBJIeHa Ha COBEPILICHCTBOBAHUE YMEHUM U HABBIKOB, OJTYUCHHBIX Ha 3aHATUSX, @ TAKXKE HA Pa3BUTHE Y CTYIECHTOB KPEaTHBHOCTH,
MHUINATHUBEL, YMEHUS OPTraHU30BEIBATh CBOE BpeMs. [IpH BBITTOIHEHNH CaMOCTOSATENILHON PadOTHI CTyAEHTY HEOOXOIIMO
UCTIONB30BaTh HE TOJILKO MaTepHabl Y4eOHHKOB U y4eOHBIX HOCOONH, yKa3aHHbBIX B OMOnMnorpaduueckux CnucKax, HoO ¥ 3HAKOMUTBCS
C JIOTIONHUTEIIHON TUTepaTypoii, IHTepHeT-HCTOUHNKAMHL.

JIs HOArOTOBKY K 3aHATHAM HEOOXOAMMO PacCMOTPETh BOTIPOCHI U pa3o0paTh 3aJaHusl, 00paTUThCA K PEKOMEHAYEMO yueOHO
nutepatype. [TiuceMeHHBIe pabOTHI HyKHO BBITIONHATE B COOTBETCTBUH C PEKOMEHAIMSMH IIPEHO1aBaTels.

MeTOI[I/I‘ICCKI/IC YKa3aHW K HalTUCAHWUTIO JE€JIOBOIO IMMChbMa

CocraBneHre HEMEIKHX ACTOBBIX MMCEM 3aMETHO OTJIMYAETCS OT NPUHATHIX B Poccun. Cienyet coO0aaTh MpaBiiia HATUCAHHS 1
0 OpMIICHHUS IEIOBOTO MHChMA.

®pasbl IPUBETCTBUSA U1 OHLIUATIBHBIX THCEM:
Sehr geehrte Damen und Herren

Sehr geehrte Frau ... (Nachname)

Sehr geehrter Herr ... (Nachname)

Sehr geehrter Herr Dr. ... (Nachname)

®pasbl IPUBETCTBUS 11 HEODUIMAIBHBIX ITHUCEM:
Lieber Herr... (Nachname)

Lieber ... (Vorname)

Liebe Frau ... (Nachname)

Liebe ... (Vorname)

Mein lieber ... (Vorname)

Meine liebe ... (Vorname)




Hallo mein lieber Freund
Hallo meine liebe Freundin
Liebster Freund

Liebste Freundin

Hallo!

Kuuire, koTopsie MOMOryT BaM Hamucathb 1eJI0BOE MHCHMO:

Wir haben erfahren/gelesen/Information bekommen, dass ... - Mbl y3HaJIH/TIPOYNTAIIH/TIONYYHIH HH(GOPMALIKIO, UYTO ...

Vielen Dank fiir Ihren Brief vom ... beziiglich - bonbiioe cracu6o 3a Balle MUCbMO OT ... [10 HOBOJY ...

Mit diesem Brief wollen wir Sie dariiber informieren, dass... - B 3ToM nricbMe MbI XOTHM Bac MPOHH()OPMHUPOBATE O TOM, YTO ...
In unserem Brief vom ... haben wir Sie gefragt/gebeten/informiert... - B nammeM nucbMe oT ... Mbl Bac
CIPAIIABAIN/TIPOCHIH/UHPOPMHUPOBAIH ...

Sie haben uns in Threm Brief geschrieben, dass Sie an ... interessiert sind - Bsl Ham Harucasy B BalieM MUCbME OT ..., YTO BBI
HMHTEpeCyeTeCch HAIUM (-H)...

Wir schicken Thnen auch Information iiber ... - ITocsutaem Bam Taxoke cBejeHUS O ...

Bitte teilen Sie uns in Threm Antwortschreiben mit ... - CooOmuTe Ham, OXKaIyHCTa, B OTBETHOM MHCHME ...

Im Anhang iibersenden wir Ihnen \ In der beigefiigten Datei schicke ich Thnen — B npunoxenun Mbl otnpasisieM Bawm ...

DpasbI-MpOIIaHIs s OPUIHATEHBIX THCEM:
Mit freundlichen Griiien
Mit herzlichen Griiflen

®pasbl-nponianus A1 HeoQUIUATBHBIX THCEM:
Mit bestem Grul3

Mit herzlichen Griilen

Liebe Griile (= LG)

Dein / Deine ... (Vorname)

Ganz liebe Griile (= GLG)

Liebe Griifle aus Berlin / Dresden / Moskau

Ich umarme dich

Bis bald

Alles Liebe

Alles Gute

Muster-Text

Bewerbungsabsage per Email ohne Vorstellungsgesprach

Sehr geehrte(r) Frau/Herr [Muster-Name],

inzwischen haben wir alle eingegangenen Bewerbungen gepriift und eine Entscheidung getroffen, wen wir zum Vorstellungsgespriach
einladen.

Leider miissen wir Ihnen mit dieser Email eine Enttduschung bereiten, denn in unserem Auswahlverfahren sind Sie nicht in die néchste
Runde gekommen. Moglicherweise ist es nicht richtig, Sie nicht persdnlich kennengelernt zu haben. Vielleicht hétten Sie uns im
personlichen Gesprich begeistern konnen.

Es ist uns jedoch einfach nicht mdglich, mit allen Kandidaten in dieser intensiven Form in Kontakt zu treten. Aufgrund der
Bewerbungsunterlagen, und diese stellen nun mal das erste Vorauswahlinstrument bei uns dar, haben uns andere Bewerber mehr von
der Passgenauigkeit ihrer Qualifikation in Bezug zu unserem Anforderungsprofil {iberzeugen konnen.

Wir bedanken uns ausdriicklich bei Thnen fiir Thr Interesse an einem Arbeitsplatz in unserem Unternehmen. Gleichzeitig wiinschen wir
Ihnen viel Erfolg bei der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung.

Mit freundlichen Grii3en

Thre Personalabteilung

MeTtonudeckne peKOMEHIAINH 110 TIOJTOTOBKE POJIEBOM UTPhI

B cTpykType posieBoit UIphl Kak MpoLiecca BbIIENIAIOTCS CIEYOIIE COCTaBIAIOIINE:

TeMa,

poIu, B3ATHIE Ha Ce0s NTPAIOIINMH;

UTPOBBIE ICHCTBUS KaK CPEICTBA peaslu3allii 3TUX poJiei;

UTPOBOE YNMOTpeOIeHNE IPEIMETOB, T. €. 3aMElLIeHHEe PeabHBIX Belel HIPOBBIMH,
YCIIOBHBIMH;

pealibHbIe OTHOLLICHUS MEX/y UIPArOIUMHU;

CIOXKeET (colepxkaHue) — 00JacTh 1eHCTBUTENHLHOCTH, YCIOBHO BOCIIPOU3BOANMAsL B UTPE.

R mnonecce nomeroil UTNEL OTNAOATEIRAIOTCT T VCRATIRAIOTCG”




1) aTHYEeCKUE HOPMBI U IIpaBUjIa IOBEJCHUS U ONPENEIEHHbIE COLUAIbHBIE POIU B TOM WX

WHOM 3THOKYJIBTYPHOM COOOIIECTBE;

2) 0COOEHHOCTH, XapaKTEPHBbIE YEPThI, BO3MOXKHOCTH T€X WM UHBIX COLUATIbHBIX IPYIII HIIH

OTIPEIeIEHHBIX KOJUIEKTHBOB — aHAJOTOB IPEeIIPHUITHI, GUPM, T.€. pa3IMIHbIe THIIBI SKOHOMHUECKHUX

U COLUAIbHBIX HHCTUTYTOB, YTO BIIOCJIEACTBUU MOXKET OBITh IEPEHECEHO B COLUATBbHYIO IIPAKTUKY;

3) yMEHHUS COBMECTHOW KOJUIEKTUBHOM JIEATEIBHOCTH;

4) KynbTYpHBIE TPAAULIUU U HOPMBIL.

PoneBbie Urpsl, TEMa U CIOKET KOTOPBIX OCHOBaH Ha CO/IEPKAHUU TEKCTOB, MILUTIOCTPUPYIOT

HOBE/ICHUE B CUTYallMU MEXKYIbTYPHOIO OOLIEHUSL.

B xauecTBe mpueMoB, XapaKTEPHBIX ISl METOIa POJIEBOM UTPHI BRICTYNAIOT CIIEIYIOIINE:

- IPUEM BOCCO3/1aHUsI KOMMYHUKAaTUBHOTO KOHTEKCTa, KOMMYHUKATUBHON CUTYallUH;

- IPUEM BHPTYaIbHOH SKCKYPCHH, KOTOPBI MOYKHO OPTaHU30BaTh KaK C HOMOIIBIO TEXHUIECKUX CPEJCTB, TaK U C UCIIOIb30BaHUEM
peanbHBIX (OTOMATEPHAIOB B y4eOHOU ayTUTOPHHY,

- IpUeM JIpaMaTH3aluy, HalPaBJIeHHBII Ha CO3JaHUe YCIOBHH, NPUOIMKEHHBIX K YCIOBUSAM PEaNnbHOTO OOIICHNUS, CBSI3aHHBIHA C
CO3JJaHUEM CUTYalluH OOLIEHUS, ONPEACICHUEM LIETIH,

pacnpeneneHueM poiei;

- IpueM pedIIeKCUBHON UICHTU(PUKAIIMY, IPEAIOoNAraloIui HICHTU(PUKALMIO ¢ 00bEKTOM OOILEHUS U IOBECTBOBAHUE OT UMEHU
3TOTO OOBEKTA.

MGTOZ[I/ILICCKI/IC PEKOMCHAAUH 110 MOATOTOBKE K JUCKYCCHUU

TeMy AuCKyccHU IpeiiaraeT npernoaasareib. COBMECTHO €O CTYICHTaMHU paclpeelsoTes: poin. Pa3pabareiBaeTcs crieHapHid
nuckyccud. OH, BKIIOYaeT BBOJHOE CIIOBO PYKOBOJHTENS (000OCHOBaHHE BHIOOPa TEMBI M yKa3aHHE HA €€ aKTyaIbHOCTE); BOIIPOCHL,
BBIHECEHHBIE Ha 00CYXKJICHUS; YTOUHSIIOTCS YCJIOBUS CHOPA; GOPMYIUPYIOTCS OTAENbHbIE ONI0KEHUS, KOTOPbIe HE0O0X0JUMO
000CHOBAThH KOJUIEKTHBHBIMH yCHITHSIMU. [10CIie TUCKYCCHHM TTOABOSITCS HTOTH 3aHATHS, AHATH3UPYIOTCS BBIBOJIBI, K KOTOPBIM
HOJIONUIN YYaCTHUKHU CIIOPA, TOJUEPKUBAIOTCS OCHOBHBIE MOMEHTHI IIPAaBIJIBHOTO IIOHUMAHUSI IPOOJIEMBI, TOKa3bIBaeTCS
OIMOOYHOCTH BBICKa3bIBaHUH. [101p0oOHO paccMaTpUBAIOTCS BHICTYIDICHHS OIeMHCTOB. OOparaeTcsi BHUMaHHE Ha COJepIKaHNe
peuei, NIyOMHY ¥ Hay4YHOCTh apT'yMEHTOB, TOYHOCTb BBIPAXEHHS MbICIIEH, IPaBUIbHOCTD yHOTpeOaeH s NoHATHH. OLeHuBaeTcs
YMEHHE 0TBE€YaTh Ha BOIPOCHI, HCIIOIb30BaTh IPUEMBI JJ0KAa3aTENILCTBA M OIIPOBEPKECHUS, IPUMEHSATD Pa3InYHbIE CPEICTBA MOJIEMUKH.
JlatoTcst peKOMEeHJaluH 110 JaabHelIeMy COBEpIICHCTBOBAHUIO

MOJIEMUYECKHUX HAaBBIKOB U YMEHHA.

Metoandeckue peKOMEHIaIK M0 NOJATrOTOBKE K KOHTPOJIBHOM paboTe

[IpomeskyTouHblil KOHTPOJIb O AucHUIINHE «[IpakTHUecknii Kypc BTOPOTO SI3bIKay OCYLLECTBIISETCSA NOCPEICTBOM TECTUPOBAHHUS
CTYZIEHTOB I10 H3Y4eHHBIM TeMaM. KOHTpOJIbHBIE pabOTHI COTTIaCHO MPUMEPHOH TEMATHKE U CTPYKTYpe Kypca IpeICTaBICHbI B pa3ielie
«®DoHA OIICHOYHBIX CPENICTBY.

IMoaroToBka KOHTPOJIBHOM pabOTHI SBISETCS BXKHBIM BUIOM CaMOCTOSITEIIFHOTO U3YUeHHs CTyIeHTaMt Kypca «IIpaktiuaeckuit Kypc
BTOPOTO S3bIKA» U SBJISIETCS OHOM 13 OpM TEKyIero KOHTPOJIs 3HaHUH. J|Jis ee yCIIeIHOro BEIOIHEHNSI HEOOX0AUMO
CHCTEMaTHYECKOe MMOCEIeHNEe 3aHITHH, paboTa ¢ yueOHOMH, CipaBOYHOM U HAy9IHOH JIMTEpaTypOil, XOpolllee 3HAaHUE TII0CCaPHUs 110
JICIUIUIMHE ¥ C(OPMUPOBAHHbIE YMEHHS YTCHUS, ayAUPOBAHUS, TUAJOTUUECKOM U MOHOJIOTHUECKOM

peun, MUchbMa 10 ONPEETICHHBIM TEMaM.

Ha3znaueHue npomMexxyTouHOH aTTecTanuu (KOHTPOJIBLHON paboThl) 3aKITF0UAETCS B CHCTEMATH3AIMU U 3aKPETNICHUN 3HAHUH CTYICHTOB
0 U3y9YEHHBIM TeMaM, a TaKXKe B OIpe/IeTIeHHH YPOBHS TOTOBHOCTH CTYJCHTOB K HTOTOBOMY KOHTPOJIIO B (JOpPME YCTHOTO IK3aMeHa.
KontposnbHas paboTa (TecT) BEIIONHAECTCS B TEUEHHE IBYX aKaJeMHYECKUX 4acoB. [IpucTynas K BEIIOIHEHHUIO KOHTPOIBHOM paboThl,
CTYZEHTY ClielyeT BHUMATENbHO NPOYUTATh (GOPMYIHPOBKY 3a1aHHs 1 OQOPMIIATE OTBETHI B COOTBETCTBHUSAMHU C TPEOOBAHMAMH,
MIPUBEACHHBIMHU B KOHTPOJIBHOM paboTe.

MGTO}II/I‘{GCKI/IG PEKOMCHOAHUH T10 MOATOTOBKE K 9K3aMEHY

W3zyqenne qucnuminubl «[IpakTHdecKuii Kypc BTOPOTO S3bIKa) 3aBeplIaeTcs caaueil sk3ameHa. Dk3aMeH ABiseTcs GOopMOil HTOrOBOTO
KOHTPOJIS 3HAHUI U yMEHUIL, IOIy4EHHBIX HA IPAKTUYECKHUX 3aHATUSX U B IIPOLIECCE CAMOCTOATENbHON paboThl. B mepuosa noaroroBku
K 9K3aMEHY CTYAEHTHI BHOBb 00paINaroTcs K NpoiieHHOMY yueOHOMY MaTepuaiy. [Ipu 5ToM OHU He TOJBKO CKPEIUISIOT HOJTyYeHHbIE
3HaHMA, HO ¥ MOJIY4atoT HOBBIE.

IMoaroToBka cTyAeHTa K 9K3aMEHY BKJIIOYAET B ce0s TpH dTama:

-ayJUTOpHAs U BHEAYAUTOPHAs CaMOCTOsITeNbHAas paboTa B TEUEHHE CEMECTPA,;

-HENOCPECTBEHHAs! IOJrOTOBKA B THU, MPEAIIECTBYIOLINE IK3aMEHY 110 TEMaM Kypca;

-[I0JTOTOBKA K OTBETY Ha BOIIPOCHI, COAEPHKALIUECS B OUIETaX.

JIutepaTypa 11 MOATOTOBKM K K3aMeHY PEeKOMEHIyeTCsl IIperogaBaTesieM 100 ykazaHa B pabodeif mporpaMme AUCIUILTHHBL.

B xo0/1e MOATOTOBKY K 3K3aMeHy CTyAeHTaM HE0OX01UMO 00paIlaTh BHUMAHUE HE TOJIbKO Ha YPOBEHb 3alIOMUHAHMS, HO U Ha CTENEHb
MOHMMaHHMS U3JIaraeMbIX MpobaeM. DK3aMeH MPOBOAUTCS MO OMIeTaM, OXBaTHIBAIOIINM BECh PO IeHHbII MaTepral. 1o okoHIaHHH
OTBETa DK3aMEHATOP MOXKET 3a/1aTh CTYACHTY JAOMNOJHUTEIbHBIE U YTOYHAIONIME BONIPOCHL. Ha MOAroTOBKY K OTBETY 110 BOIIPOCaM
6unera cTyaeHTy gaercst 30 MHHYT ¢ MOMEHTA HOJTyIeHHUS M.




